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Pasos para el Proceso de Inscripcion en Linea

1. Establezca una cuenta de e-mail si no tiene una.
e Los 5 principales proveedores de servicio gratuito son:
e (Gmail, Outlook, Yahoo, AIM and Mail.com

2. Establezca una Cuenta de Ingreso en la Inscripcion en Linea (debe ser el tutor legal).
3. Ingrese al sistema para registrarse.
4. Complete el Formulario para Nuevos Estudiantes y remitalo.

5. Para obtener informacion adicional o si tiene alguna pregunta, llame a su escuela de
residencia.

(Qué es la inscripcion en linea?

Inscripcién en linea es un médulo de eSchoolPLUS que les permite a los padres o tutores
comenzar el proceso de inscripcién por via electrénica, completando el Formulario de Inscripcion
estandar en linea para los estudiantes de nuevo ingreso o que regresan al distrito. Este proceso les
permitira a los padres completar la informacién basica del estudiante con la ventaja afiadida de
poder copiar la informacién basica de contacto de un formulario a otro cuando estd inscribiendo a
varios nifios.

Proceso de Registro de la Cuenta de Inscripcion en Linea

El proceso de inscripcion para estudiantes nuevos en el distrito, estudiantes actuales o que
regresan es un poco diferente. Sin embargo, ambos requieren una direccion de correo
electrénico valida para poder recibir notificaciones importantes.

Si usted es nuevo en el distrito y esta inscribiendo a un estudiante por primera vez,
asegurese de crear una cuenta de correo electronico valida antes de comenzar el
proceso de inscripcion.

Nuevo en el Distrito

Si su hijo/a nunca ha asistido a una escuela en el Distrito Escolar de Dayton,
entonces el estudiante es considerado nuevo en el distrito. Para que usted como
padre o tutor pueda inscribir a su hijo/a utilizando la Inscripcion en Linea usted
debe seguir los siguientes pasos:



https://datenrollment.spihost.com

Una vez que ingrese a la pantalla de “Online Student Enrollment”:
1. Haga clic en el ment desplegable “Select Language” para elegir el lenguaje.

Existing User Login

Select Language : -- Select - =

Parent Login ID : # English 1
‘Spanish ‘

Login |

Register New Account
Forgot Password?

Password : *

2. Haga clic en el enlace “Register New Account” que se presenta resaltado a
continuacioén a registrarse para una cuenta:

Usted sera llevado a la pantalla de inscripcion donde completara la Informacion de
Inscripcion

3. Complete los campos requeridos marcados con un asterisco rojo* para poder enviar el


https://datenrollment.spihost.com/

formulario de registro de la nueva cuenta (Register New Account) como se ve a
continuacion:

Register New Account
User Infarmaton
Preferred Language: ¥ ENGUSH iox
First # Joz
Last # Biack
Phoma: * (541)555-1212
Login Infarmation
ParertLognIcr &
Comim LegniCr &
Parert Emall Addrass: &
Password: *
Confirm Password. %
Addross
Apartment: 2
Hous= Numbsr. 632
Strest Prefx: West v
Street # 10Th
Straet Typer STREET v
Strost Sufix: “Seleci— ¥ |
Enter Gity # The Dalles
State. # Oregen v
ZipCode: & 41058

4. Haga clic en el botén de “Submit” una vez que todos los campos requeridos hayan sido
completados.
NO seleccione la opcién de recordar su contraseila (Remember your password) en
su navegador.

O Nota: Si la identificacidon de ingreso para padres (Parent Login ID) que usted seleccioné ya
existe en el Sistema, usted recibira el siguiente aviso:

B B e e St

Register New Account
Login ID already exists, please enter another Login ID.

Elija otra identificacion de ingreso, complete el campo de las contraseiias y
nuevamente haga clic en “submit”.

Login Information

Parent Login |ID: * jane_test

Confirm Login ID: # jane_test

Parent Email Address: # jane_testing@yahoo.com
Password: * (YT TY YY)

Confirm Password: * ssesvsoree

Usted recibira un mensaje de confirmacién que su cuenta ha sido creada por medio de un correo
electronico (el correo electrénico que usted ingreso en el campo “Parent E-mail Address”.



-« & ﬁ Delete EX Move v 0 Spam ¥ u More v = Collapse All

Enroliment Cniine - Registration Confirmation

Enroliment Online Registrar

Dear Jane Test,
This emall is confirmation that your registration for Enroliment Online has been completed successfully

Your login is jane_test and your password is janetest123

Thank you
Harlingen High School South Administrator

Reply, Reply All or Forward | More

0 Sino lo ve en su bandeja de entrada de correo, por favor revise su bandeja de SPAM

o JUNK.
Una vez que el proceso de registro de la cuenta ha sido completado, usted sera llevado a la
pantalla de Inscripcién en Linea “Enrollment Online”.

0 Establezca una nueva Solicitud de Inscripcion en Linea

Una vez que se haya registrado para una cuenta en "Enrollment Online”, usted sera
llevado a la pantalla de inscripcién en linea.
1. Haga clic en el boton de Nueva Solicitud (New Application):

New Application

2. Haga clic en el boton “Go” para comenzar.

0 Nota importante: Una vez que haya comenzado el formulario de solicitud del estudiante,
le recomendamos que complete el proceso de inscripcidn y envie la solicitud para asegurar
que su informacién de inscripcion esta disponible para copiar para cada nueva solicitud de
inscripcion (en caso de que vaya a inscribir a varios nifios).

O Usted tendra la opcion de copiar la informaciéon demografica basica (direccion,
numeros de teléfono, contactos, etc.) de una solicitud existente al seleccionar la opcién

“Copy basic information from” una vez que haya enviado por lo menos una solicitud de
inscripcion.
2016 High Scr
Copy basic information from

G0



Una vez que haga clic en el botén de “Go”, el formulario “New Student Information Form”
aparece en la pantalla.
3. Haga clic en el enlace de “Show All Sections” que aparecen a continuacion para
expandir todas las secciones:

2016 High School and Middle School New Student Registration Form - 2016 High School and Middle School New Student Registration Form
Instruction: Click on 'Show All Sections'to expand all the sections.Click on "Hide All Sections’to collapse all the sections
Show All Sections Hide All Sections

Ficha de informacion del estudiante:

Complete todas las secciones requeridas marcadas con un asterisco rojo*. Cada
seccion contiene campos con herramientas (instrucciones) para completar la informacién
en cada uno de los campos. Estos aparecen sosteniendo el cursor sobre los campos
especificos como se muestra a continuacién:

Select which school year your child will begin attending class? * (201314 ') 201415

ol

Which day will your child begin attending class? *
What grade will your child be in the selected school year? * | — Select — v

First Name *

Middle Name

Last Name *

Generation -- Select - v

Nickname

Gender * (_'Male _ Female

Rirth Nato  * o

4. Complete el resto de la seccién como se ve en el siguiente ejemplo:

0 Nota: Si su hijo/a no asistira a la escuela el primer dia de clases, por favor especifique
en qué dia su hijo/a comenzarad las clases en la seccién “Which day will your child being
attending class”.

5. Una vez que haya completado esta seccidon haga clic en el boton de “Save” antes de
continuar a la siguiente seccion.

Una vez que usted oprima el boton de Save usted debe ver el mensaje “Record saved
successfully” en la parte superior de la seccion como se muestra a continuacién:

Record saved successfully



Direccion y Teléfono:
Esta seccion esta asociada con la direccion fisica del estudiante y el teléfono de contacto de
prioridad para comunicarse con el padre o tutor. El sistema de Inscripcién en Linea ha

llenado previamente esta seccién en base a lo que usted ingres6 cuando se registré para
una cuenta.

6. Sila direccion fisica y la de correo son distintas, quite la marca en la casilla "Same as
Physical Address” e ingrese la direccién correcta para recibir correo:

Student Address and Phone Information:

ITthe student’s physical and mailing address are the Same, place a checkmark in the Same as Physical Address option.
PLEASE NOTE: You can delete a phone number by placing a checkmark in the Delete box and then clicking the Delete button.

Physical Address Mailing Address
Same as Physical Address

l
Complex [
House Nunber cam—

Street Prefix North v T |

— T
Stroot Type Circlo v e V]
Street Summx [FSeleca— V] E T Ea—
Development [ | [
Ciy Lol e
State * [feas v o
Zip # [7a552 | Ve —

Student Phone

Phone Type Phone Number Ext Listing Status Delete]
[~ V| e =

vl O

Axipnone | | Delete Prone |

Save

Teléfono del estudiante:

7. Bajo Tipo de teléfono “Phone Type”, selecciones el tipo de nimero de teléfono (casa,
celular, trabajo, etc.).

0 Asegurese de aiiadir un numero de Casa-Numero Principal (Home-Primary
Number) para el estudiante.

iImportante! El distrito escolar de Dayton requiere que el teléfono de cada estudiante
tenga un teléfono prioritario para que sepamos a cual llamar primero. El tutor con el
que vive el estudiante también debe tener un teléfono prioritario.

Student Phone

Home2
[

Mobile one

Pager
Text1

L SWoro

Para agregar otro teléfono, haga clic en agregar teléfono (Add Phone)
8. Haga clic en el botén de guardar “Save” una vez que complete esta seccion.



Informacion de Contacto:

La informacidén de contacto se requiere para los padres, tutores y contactos de emergencia.
Una vez que haga clic en el botén para Agregar Contacto (Add Contact), la informacion
del tutor se guarda por defecto de la pagina de inicio de sesion de registro para el Tutor 1
solamente.

9. Haga clic en el botén de Agregar Contacto (Add Contact).

2 Contact Information

When entering Contact Information, pl de the following: 1. First and Last Name 2. Relationship 3. Address, if different from student 4. Check the
Contact Type (Guardian, Emergency, etc)

[No contacts currently exist for this student |

Click the Add Contact button to add yourself and any other additional contacts for the student.

| Add Contact

10. Complete los campos requeridos (*) y los campos de la relacién (Relationship) para
los contactos de Padres/Tutores (Parent/Guardian) primero y luego para los contactos
de Emergencia (Emergency).

En la direccién de e-mail (E-mail Address), si usted desea utilizar una direccion diferente
de correo electrénico para recibir notificaciones, por favor cambie la informacion en ese
campo.

Direccion de Contacto (Contact Address):
La informacidn ha sido proporcionada por el Sistema en base a la direccion fisica del
estudiante si se asume que es la misma direccion para los padres/tutor.

11. Si la direccidn es diferente, desactive la casilla "Same as Student’s physical address”
y complete los campos con la direccién correcta.

Contact Address
Same as Student's mailing address

If different from stdent's physical address
Apamnent uncheck and enter comrect address
Complex |

House Number z

Street Prefix

|

Street Name |

Street Type |
Street Suffix |- Selec

|

|

Development

City
State

Zip

Teléfono de Contacto:
La informacidn fue ingresada por el sistema en base al nimero de teléfono que



proporciond cuando se registr6 para una cuenta de Inscripcién en Linea

12. Seleccione un Tipo de Teléfono (Phone Type) (Casa, celular, trabajo, etc.). Sisu
numero de contacto es distinto usted necesita ingresar un nimero valido en Nimero de
Teléfono (Phone Number).

13. Seleccione un Estatus del Listado (Listing Status) del namero de teléfono que ingreso.

Contact Phone

—m_“m-

Home(Primary Number) | (956)000-0000 Listed

t Add Phone { Delete Phone | Select Listed or Unlisted for the phone number.

El boton para agregar teléfonos (Add Phone) le permite ingresar nimeros de teléfono
adicionales para el contacto.

Contact Phone
-z-mm
Home(Primary Number) |~ | (956)000-0000 Listed

[ — Select - [=] Listed Z

| AddPhone | | Delete Phone

14. Haga clic en el boton “Add Phone” para agregar otro niimero. Cuando el botén es
presionado, una nueva linea aparece para ingresar el nimero, tal y como se muestra arriba.

Borrar un niimero de teléfono:
Para borrar un namero de teléfono, seleccione la casilla de borrar (Delete) y luego haga
clic en el boton de borrar teléfono (Delete Phone).

Tipos de Contacto
15. Seleccione que tipo de contacto es aplicable: tutor, emergencia, otro, (Guardian,

Emergency, Other).
En caso de ser el padre/madre/tutor, el Sistema por defecto selecciona Tutor (Guardian)

para el primer contacto agregado.

16. Una vez que haya terminado de ingresar la informacién de contacto, presione el boton
de guardar “Save”. Si desea eliminar toda la informacion que ingresd, haga clic en el boton
de Cancelar la Actualizacién del Contacto (Cancel Contact Update):

Cancel Contact Update




17. Haga clic en agregar contacto (Add Contact) para afiadir la informacion de contacto de
Emergencia.

Una vez que los contactos de tutor y emergencia han sido afiadidos, la seccién de
informacion de contacto (contact information) debe ser similar a la siguiente pantalla:

When entering Contact Information, please include the following: 1. First and Last Name 2. Relationship 3. Address, if different from student 4, Check the Contact Type (Guardian, Emergency, etc)

Title [First Name Last Name Contact Type Adjust Prjority ____________[Edit'View Deiete
MRS Jane Doe " Guardian 14 ' v @ x New
MR John Doe Emergency 4 7] x New

© Contact information |
|

Ajuste de Prioridad de Contacto
- Nota: En caso de tener dos tutores, usted puede ajustar la prioridad de contacto
haciendo clic en las flechas para mover el contacto hacia arriba o abajo:

|Adjust Priority
Click fo move
down ‘

f Click to move up

0 El contacto en la parte superior tiene la 1° prioridad.

Borrando un contacto:

Hay dos formas diferentes para borrar un contacto:

0 Haga clic en el botén Cancel Update Contact al lado del botén de Save.

" Haga clic en la x para el contacto de la lista como se ve a continuacidn:

S Contact information

When entering Contact information piease add the designated parentiguardian first. Provide the information as it appears on your driver's license and include the following: 1. First and Last Name 2. Relationship 3. Address, If different from
student 4, Check the Contact Type (Guardian, Emergency, etc) PLEASE NOTE: Guardian's address must match utility bill. Add only 1 Emergency contact per student.

MRS Jane Test Guardan ¥ 7] x Ninw
MR James Test Emergency 4 7] x| New

Save Add Cortact

Editar/Ver la Informacion de Contacto:
Para editar/ver la informacion que ingreso6 de cualquier contacto, haga clic en el icono

Edit/View junto al contacto en la lista.

Informacion Adicional

18. Escriba la informacién del lugar de nacimiento del estudiante, la informacién del doctor
y compaiiia de seguro. Si el estudiante no nacid en los Estados Unidos, deje el campo del
estado (State) en blanco.

19. Ingrese la informacion a continuacion para el uso del idioma, el acceso a Internet y la
comunicacién del estudiante.



B Additional Information
Additional Information.

Please p for the 9

PLEASE NOTE: Certain information about District is and will be to anyone who follows the pr the unless
the parent or guardian objects to the release of the about mo . If you do not want the gen CISD to from your child's
emuuonmcwosmtrmnpmrwrmnconum.youmus(nomymeDlstncllnwmingvmmnlenmmm«mmgmm(mcncdlommm) The Harlingen CISD has

listing, date and place of birth, in officialty and sports, weight and
height of memben of athietic teams, aam of monanoe grade level, enroliment status, honors and awards received in scnool and most recent previous schoots attended.

Place of Birth (City)
Place of Birth (State)
Place of Birth (Country)
Name of Physician
Physician Phone
Insurance Company.

If the student was not born in
- <) the US., leave the State field
blank.

20. Una vez que haya terminado, haga clic en el botén “Save”.

Documentos

Esta seccién contiene documentos adicionales relacionados a la seccién de Informacion

Adicional (Additional Information) que se pueden descargar para completar antes de
venir a la escuela.

Para descargar los documentos

Download
21. Haga clic en el enlace de descarga junto a cada documento.

Aparecera una ventana que le pide que Abra/Guarde (Open/Save) el documento.

22.Haga clic en Abrir el documento con Adobe Acrobat X.X. (Open with Adobe Acrobat

X.X (default) para descargar o guardar el archivo (Save file) para guardar el documento en
su computadora.



23. Repita el proceso con el resto de los documentos.

0 Completar el proceso de inscripcion en linea

1. Una vez que haya completado todas las secciones requeridas en el formulario, haga clic
en el botén Guardar (Save) en la parte inferior.

2. Leala declaracion de Acuerdo en la parte inferior del formulario.

3. Seleccione la casilla junto a Acepto (I Agree). Esta es una firma electrénica que indica
que usted esta de acuerdo que la informacion proporcionada es exacta.

BY CLICKING 'l AGREE', YOU ARE CONFIRMING THAT THE INFORMATION ENTERED IS CORRECT.
| Agree
To submit please select '| Agree'

Print Submit

This application and any files transmitted with it are for the sole use of the district, and may contain confidential and privileged information. The district is not
responsible for any fraudulent applications or inaccurate information, Any unauthorized review, use, disclosure, dissemination, forwarding, printing or copying of
this application or any action taken in reliance on this application is strictly prohibited and may be unlawful

Una vez que selecciona la casilla junto a Acepto “I Agree”, los botones de Imprimir “Print”
y Enviar “Submit” se activan como se ve a continuacion.

7| Agree
To submit please select 'l Agree'

’ Print H Submit

4. Haga clic en el botén de Imprimir “Print” para imprimir una copia del formulario para
sus archivos.

5. Haga clic en el boton de “Submit” para enviar el formulario a la encargada de admision
de la Preparatoria Dayton.

Si se requiere informacién adicional, usted sera contactado por teléfono o correo
electronico.

O Recuerde llevar o subir la prueba de residencia en la forma de una factura de

servicios publicos y la cartilla de vacunacion del estudiante, ademas de cualquier
documentacién adicional requerida por el distrito la semana asignada para
inscripciones.



O Salir de la Inscripcion en Linea

Si necesita salir del Sitio de Inscripcion en Linea en cualquier momento, siga los
siguientes pasos:

1. Haga clic en el bot6on de guardar “Save” en la parte inferior del formulario.

2. Haga clic en el botdn desconectar “Log Out” que se encuentra en el extremo derecho de
la barra de menu azul:

Welcome, Jane Test Update Profile Logout

Para Ingresar de Nuevo después de Salir de una Sesion:
1. Haga clic en el hiperenlace Aqui (here) como se muestra a continuacion:

ONLINE STUDENT ENROLLMENT

Thank you for using Online Student Enroliment. If you wish to login again, click here.

2. Ingrese la informacion que utiliz6 para registrarse para una cuenta en el paso 6 de
Establezca una cuenta en Inscripcion en Linea (Create an account in Enrollment
Online).

3. Haga clic en el botén “Login”.

0 Completar un Formulario Guardado

Para continuar donde se quedé en un formulario guardado, siga los pasos siguientes:

Una vez que haya iniciado la sesion en Inscripcion en Linea (Enrollment Online), usted
debe ver la Solicitud Guardada (Saved Application) de su estudiante:

——
Instruction:

Applications that you have saved display in the list below. If the application has a status of 'Submitted,” the school can now review it. You can view it, but will not be ab
make changes. The application will not be available to the school until you choose the Submit option at the bottom of the application. To add an application for anothe!
child you select to the new application by selecting the *Copy basic information from’ option.

saved Applications

Robert Test Saved, but not submitted 06/26/2014 Edit

New Application—|

1. Haga clic en “Edit” para la aplicacion que desea continuar haciendo cambios.

2. Continue con el formulario y asegurese de hacer clic en el boton de guardar “Save” para
guardar cualquier cambio.

3. Consulte al Proceso para Completar la Inscripcion en Linea (Complete the
Enrollment Online Process) para firmar y enviar el formulario.



